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ARBETSORDNING

Betlehemskyrkans férsamling
Goteborg

Beslutad 2025-12-11



Arbetsordning Betlehemskyrkans Forsamling

Allt som sker i forsamlingen bottnar i uppgiften att géra Kristi evangelium kant och trott, enligt gallande
forsamlingsordning och stadgar for Betlehemskyrkans Férsamling (daterade 2017-03-12).

Forsamlingens styrelse ska tillsammans med férsamlingsférestandaren leda och ansvara for forsamlingens
verksamhet. Férsamlingens yttre former och organisation regleras av stadgar (Equmeniaféreningarna har egna
stadgar).

Férsamlingen har en rad utskott/rad/grupper med olika uppgifter, vilka driver sjalvstandigt sina egna fragor
inom sitt ansvarsomrade. Utskott/rad/grupp ska féra minnesanteckningar vid sina méten. Varje
utskott/rad/grupp ska ha en sammankallande samt kan knyta ytterligare personer till sig. Bon ska vara en
naturlig del vid varje samling.

Betlehemskyrkan har en tradition av att de grupper som finns till pa férsamlingsstyrelsens uppdrag kallas for
utskott (personalutskott, ekonomiutskott och verksamhetsutskott. | utskotten ingar minst en styrelsemedlem.
Ovriga grupper kallas fér rdd/grupp.

For alla ledaméter i alla utskott/rad/grupp rader moralisk tystnadsplikt.

Styrelsen ska en gang/ar ga igenom arbetsordningen och besluta om justeringar ska genomféras eller ej.
Styrelsen kan genomftéra mindre justeringar av arbetsordningen under pagdende verksamhetsar. Stérre

forandringar ska beslutas vid férsamlingsméte.

Denna arbetsordning beslutades av Betlehemskyrkans férsamlingsstyrelse 2025-12-11.



Struktur och definition av begrepp
Kort beskrivning av uppgifter.

Sammansdttning Har presenteras antal ledaméter/volontdrer som utgor gruppen, samt om
personer med sarskilda fértroendeuppdrag (ex ordférande, kassor) eller
representanter fran personalen ska inga i gruppen (ex forsamlingsforestandare,

ungdomsledare).

Sammankallande Vem som kallar till méten.

Koppling till Representanter ur styrelse eller personal som ingar i gruppen.

styrelse/personal

Viljs pa arsmote Om gruppen valjs av arsmotet eller tillsatts pa annat satt.

Budgetansvar Hur gruppen forhaller sig till forsamlingen och respektive omrades budget.

Uppdrag Arbetsordningen beskriver VAD utskottet/radet/gruppen ska gora, vilka uppgifter
man ska jobba med men inte HUR det ska genomforas.

Befogenheter Arbetsordningen tydliggor vilka rattigheter utskottet/radet/gruppen har, en sorts
fullmakt.

Kommentar: Eventuella kommentarer kring arbetet.

Definition av begrepp:

Volontar
Person som ar anfértrodd att vara med i en grupp som ansvarar for praktiska uppgifter i férsamlingen.
Ideell insats.

Ledamot
Person som &r anfortrodd att sitta med i rdd/utskott/grupp med regelbundna méten.

Moralisk tystnadsplikt:
Ingen lagreglerad tystnadsplikt men plikt/ansvar att inte berdtta om kansliga detaljer som man kan fa veta i
sitt uppdrag.
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Forsamlingsstyrelse, revisorer och valberedning

FORSAMLINGSSTYRELSE

Enligt stadgar §4 - Tillsammans med forsamlingsférestandaren leda och ansvara for forsamlingens
verksamhet i enlighet med férsamlingsordningen och férsamlingsmatets beslut.

Sammansdttning Ordforande, forsamlingsforestandare, kassor, sekreterare och 6-8 ledamoter
Sammankallande Ordférande

Viljs pa arsmote Ja

Budgetansvar Ja

Uppdrag Kalla till forsamlingsmote (eller da minst 1/10 av férsamlingens medlemmar eller

forsamlingens revisorer begar det).

Tillsammans med férsamlingsforestandare planera och leda férsamlingens arbete,
delegerat till Verksamhetsutskottet (VU).

Verkstalla férsamlingsmotets beslut.
Ansvara for férsamlingens ekonomiska forvaltning.

Arbetsgivaransvar for férsamlingens anstallda samt férbereda kallelse av pastor och
Ovriga tjdnster ar delegerat till Personalutskott (PU).

Lamna statistiska uppgifter till EQumeniakyrkan.
Lamna instruktioner till valda ombud fér férsamlingen.

Faststalla riktlinjer betraffande upplatelse av kyrkorum tillsammans med
forsamlingsforestandare.

Attestordning och delegationsordning for férsamlingen samt dgardirektiv till
Proprius férvaltning AB.

Inga i styrelsen for férsamlingens tva stiftelser (Maman Linnéa och Kristenssons
Minnesfond).

Befogenheter Styrelsen, eller den styrelsen utser, har ratt att teckna férsamlingens firma.



FORSAMLINGSTYRELSENS REPRESENTANT | PROPRIUS STYRELSE

Representant for forsamlingsstyrelsen i forsamlingens fastighetsbolag Proprius forvaltning AB.

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmotet

Budgetansvar

Uppdrag

Befogenhet

En ledamot i férsamlingsstyrelsen

Ledamot i férsamlingsstyrelsen

Nej

Nej

Att vara en styrelsemedlem Proprius styrelse med normala befogenheter och
ansvar som en styrelsemedlem.

Att vara kopplingen mellan férsamlingens och Proprius styrelse rérande operativa
arbetet i respektive styrelse. Givetvis att beakta tystnadsplikten respektive styrelse.

| det fall en av styrelserna inte anser att information ska 6verforas till andra

styrelsen i enighet med representanten sa finns majligheten att kalla pa ett
ordférandemote.

Att som representant for férsamlingsstyrelsen delta i Proprius styrelsearbete.

AGARREPRESENTANTER PA BOLAGSSTAMMA

Foretrddare for forsamlingen vid Proprius forvaltning ABs bolagsstamma.

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmotet

Budgetansvar

Uppdrag

2-3 personer

Utses av gruppen

Nej

Ja

Nej

Att foretrada forsamlingen pa Proprius bolagsstammor.

Att ta del av budgeten for Proprius nar den ar beslutad.



Befogenhet

REVISORER

Att pa bolagstammor rosta enligt de instruktioner som Betlehemskyrkans
forsamlingsstyrelse har gett for att fatta viktiga beslut som att godkdnna
arsredovisningen, besluta om utdelning, vélja styrelse och revisor samt att ge
styrelsen och VD ansvarsfrihet.

LEKMANNAREVISORER
Revision och beslutgranskning av Betlehemskyrkans verksamhet pa Vasagatan, Rosa Huset och

Mariakyrkan.

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Uppdrag

Befogenheter

3 ledamoter

Utses av gruppen

Nej

Ja

Nej

Delta i sifferrevisionen och tillrackligt insatt for att kunna formulera och skriva
under revisionsberdttelsen avseende arsredovisningen tillsammans med
auktoriserad revisor.

Kontrollera att beslut i budget, férsamlingsmote och arsméte genomfors.

Kannedom om och koppling till férsamlingens verksamhet som komplement till
auktoriserad revisor.

Fa tillgang till protokoll, bokféring.

AUKTORISERAD REVISOR
Beakta god revisionssed och félja FAR:s rekommendationer i revisionsfragor (FAR = Foreningen

Auktoriserade Revisorer).

Kommentar:

« Inte verksamhetsrevisorer

VALBEREDNING

Valberedning for Betlehemskyrkans verksamhet pa Vasagatan.

Sammansdttning

4 ledamoter



Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Uppdrag

Befogenheter

Utses av gruppen

Nej

Ja
Nej

Forbereda val av funktionarer (till rad och arbetsgrupper) vid arsmote,
val av forsamlingsstyrelse och revisorer samt dvriga val till olika
uppdrag efter de behov som finns, enligt §6 i stadgar.

Ha dialog med styrelseledamoter for att ta del av erfarenheter och
tankar kring styrelsens arbete och behov.

Aktualisera och inspirera till ansvar fér uppdrag i férsamlingen.

Valberedningen kan delegera uppgifter.

Medlemmar i valberedningen har tillgang till var sin utskriven
forsamlingsmatrikel innehallande kontaktuppgifter till
forsamlingsmedlemmar.



Rad och utskott

EKONOMIUTSKOTT

Vara ett stdd for forsamlingens kassor och styrelse genom att pa styrelsens uppdrag bereda ekonomiska
arenden for beslut och information.

Sammansdattning Forsamlingens kassor, 3-5 ledamoéter fran forsamlingen.
Férsamlingens ekonom adjungeras. Forsamlingsforestandaren har ratt att delta om
hen sa 6nskar.

Sammankallande Férsamlingens kassor

Koppling till Forsamlingens kassor. Utskottet forvantas ha ett ndra samarbete med férsamlingens
styrelse/personal ekonom/ekonomiansvarig och/eller administrativ chef.

Viljs pa arsmote Nej, utses av forsamlingsstyrelsen.

Budgetansvar Nej

Uppdrag Bevaka och ha ett gott helhetsgrepp om férsamlingens totala ekonomi i synnerhet

rorande Betlehemskyrkan, Rosa Huset och Mariakyrkan och utifran det initiera
drenden till styrelsen vid behov.

Inspirera, informera & kommunicera férsamling och styrelsen om givande sa som
kyrkoavgift och kollekt.

Forbereda budget for beslut i styrelsen.
Forbereda information om férsamlingens ekonomi till férsamlingsmote.
Bereda investeringar och férsaljningar for beslut i styrelsen och férsamlingsméte.

Félja forsamlingens kapitalforvaltning, storre forandringar/beslut ska beredas for
beslut av styrelsen och/eller féorsamlingsmote.

Vara stod till férsamlingens representant i dotterbolags bolagsstamma.

Verka som valberedning for Proprius forvaltnings ABs styrelse.

Ha dialog med styrelseledamoter for att ta del av erfarenheter och tankar kring
styrelsens arbete och behov.

Befogenheter Insyn i forsamlingens bokféring, kapitalférvaltning och bankkonton.

Fatta beslut i mindre fragor kring kapitalférvaltning.

Kommentar:

« Det &r att foredra att den styrelseledamot som ar med i bade forsamlingsstyrelsen och Proprius styrelse ar
en del av ekonomiutskottet, denna styrelseledamot kan inte nadrvara nar valberedningsarbete pagar.

« Utskottet forvantas ha en regelbunden dialog med Proprius férvaltning AB.



FORSAMLINGSRAD

Fragor rérande den andliga varden i forsamlingen (Vasagatan, Rosa Huset och Mariakyrkan) enligt
Forsamlingsordning Mom. 6.

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Foérsamlingsforestandare, vice forsamlingsférestandare, 2 ledaméter fran
forsamlingen. Férsamlingsstyrelsens ordférande adjungerad.

Utses av utskottet

Foérsamlingsforestandare, vice forsamlingsforestandare, férsamlingens ordférande.

Nej, utses av férsamlingsstyrelsen.

Nej

PERSONALUTSKOTT

Hanterar personalfragor i Betlehemskyrkans forsamling. Se till att lagar, avtal etc. efterlevs.

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Uppdrag

Foérsamlingsforestandare, administrativ chef, styrelserepresentant, 3 ledaméter fran
férsamlingen.

Utses av utskottet

Forsamlingsforestandare, administrativ chef och styrelserepresentant ingar.

Nej, utses av férsamlingsstyrelsen.

Nej

Planera och sdkerstdlla genomférandet av de uppgifter rérande arbetsgivar- och
arbetsmiljdansvaret fér personal i Betlehemskyrkan, Rosa Huset och Mariakyrkan
som delegerats fran styrelsen.

Regelbundet gora personalgenomgang och sammanstallning av anstallda,
anstdllningsgrad, tjanstledighet, fordldraledighet, tidsram och ev. ersattare.
Styrelsen tar del av detta pa lampligt satt.

Folja arshjulet for systematiskt arbetsmiljoarbete.

Uppdatera personalhandbok vartannat ar.

Ordforande i PU deltar i personalméten ndgon gang per termin for att informera
och diskutera.

Kontinuerligt félja och vid behov bidra till att utveckla arbetsplatsen.
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Befogenheter

Kommentar:

Pa uppdrag av styrelsen arbeta med rekryteringsprocesser — fran utformande av
annons till intervju och forslag till anstallning som féreldggs styrelsen.

Bereda personalfragor pa uppdrag av styrelsen.
Bereda arlig l6nerevision och ldmna underlag for beslut i styrelsen. Enligt tradition
har styrelsens ordférande mandat att besluta om férestandaren och administrativ

chefs 1&n. Ordférande klargdr och samtalar med PU innan [6nen satts.

Félja Arbetsgivaralliansens kollektivavtal.

Insyn i personalakter.

Vara bollplank for férsamlingsférestandaren och administrativ chef i personalfragor.

« Kompetens hos sammankallande: bér ha HR-kompetens och vara sakkunnig inom omradet.

VERKSAMHETSUTSKOTT

Planera forsamlingens verksamhet pa Vasagatan och koordinera med verksamheter sasom Equmenia
Betlehemskyrkan, och Mariakyrkan och Rosa Huset.

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Uppdrag

Befogenheter

Forsamlingsforestandare, kommunikator, representant fran styrelsen, minst 2
forsamlingsmedlemmar. Adjungeras efter behov: 2-3 medarbetare som ansvarar for
ungdom, musik och gudstjanst, representant fran musikradet och teknikgrupp.

Styrelsens representant

Forsamlingsforestandare, ungdomspastor, ungdomsledare, kommunikator, husvard,
representant fran styrelsen.

Nej, utses av férsamlingsstyrelsen

Nej

Folja upp forsamlingens verksamhetsplan.

Se till att de olika verksamheterna i férsamlingen kdnner sig involverade och far
den support de behdver och 6nskar.

Samtala och besluta om “sarskilda” event och satsningar och ha ett langsiktigt
perspektiv utifran verksamhetsplanen.

Ha kontakt med grupp fér hdstmarknad, miljégrupp, lagerplaneringsgrupp,

teknikgrupp m fl. Detaljplanering gors av personalens ledningsgrupp och/eller
direkt i verksamheten.

Fatta beslut inom budgetramen
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Besluta om “sdrskilda” event och satsningar och ha ett langsiktigt perspektiv
utifran verksamhetsplanen.

12



Rad och arbetsgrupper

Rad och arbetsgrupper bestar av ledamoter som med jdamna mellanrum mots i hela gruppen for att utféra
sitt uppdrag for férsamlingen.

ANSVARIG FOR SYFORENINGEN

Uppratthalla Syféreningens verksamhet i Betlehemskyrkans forsamling.

Sammansdttning
Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote
Budgetansvar

Uppdrag

Befogenheter

ARKIV

Sammansdttning
Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote
Budgetansvar

Uppdrag

Befogenheter

Omsorgspastor

Omsorgspastor

Omsorgspastor

Ja

Nej

Erbjuda gemenskap da man gor i ordning férband av tyg som klipps till remsor och
skickas till sjukvardsarbete i Kongo.

Bestamma vilken tid och veckodag verksamheten ska genomféras.

1 ledamot (under uppbyggnad)

Utses av gruppen

Nej

Ja

Nej

Ansvara for arkiveringen av dokument (sa som gamla férsamlingsbdcker och annan
dokumentation) i Betlehemskyrkans férsamling.

Ansvara for dverforingen av dokument fran forsamlingens lokaler till Gteborgs stadsarkiv.

Hantera dokument i Betlehemskyrkans férsamlings arkiv.
Tillgang till Betlehemskyrkans forsamlings arkiv.

Skota kontakt med Goteborgs stadsarkiv a forsamlingens vagnar.

13



ARBETSGRUPP FOR BARNENS GUDSTJANST (SONDAGSSKOJ)

Ansvarar for verksamhet for barn i aldern 4-10 ar i samband med gudstjanst i Betlehemskyrkan.

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Uppdrag

Kommentar:

4 ledamoter fran forsamlingen

Utses av gruppen

Ungdomsledare

Ja

Nej

Planera och bemanna barnens gudstjdnst.

Driva verksamhet anpassad for barn under séndagsgudstjansterna i
Betlehemskyrkan.

« Férsamling och Equmenia Betlehemskyrkan delar pa ansvaret. Equmenia Betlehemskyrkan ansvarar for
ideella ledare och forsamlingen har det 6vergripande andliga ansvaret samt bistar med anstallda.

ARBETSGRUPP FOR HOSTMARKNAD

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Uppdrag

Befogenheter

8 ledamaoter fran forsamlingen.

1-2 personer, foreslas av valberedningen.

Husvard

Ja

Nej

Starka gemenskap mellan olika aldrar och grupper av manniskor.
Jobba efter satta mal, kommunikationsplan, marknadsféra, séka sponsorer.

Tillskott for férsamlingens ekonomi.

Planera och genomféra héstmarknad.
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INTERNATIONELLA RADET

Informera férsamlingen om missionsuppdraget och Betlehemskyrkans egna satsningar samt ansvara for
stipendiater for stiftelsen Maman Linnéa.

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Uppdrag

Minst 5 ledamdéter fran férsamlingen.

Utses av gruppen

Personal- eller styrelserepresentant

Ja

Nej

Ta fram kandidater fran Kongo Brazzaville till stipendier fran stiftelsen Maman
Linnea infér styrelsens beslut.

Foresla lampliga satsningar i samband med budgetprocessen.

Meddela eventuella bénedamne fran internationella satsningar till gudstjanstledare.

Till Verksamhetsutskottet foresla talare till gudstjanst 2:a advent och andra
tillfallen under aret.

KLIMAT- OCH MILJORAD

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Uppdrag

6—8 ledamoter

Utses av gruppen

Nej

Sammankallande valjs pa arsmétet, inte 6vriga gruppen

Nej

Uppmarksamma och inspirera till engagemang i fragor rérande klimatnddlaget.
Anordna samtalskvallar och evenemang med fokus pa klimatet och hallbarhet.
Inspirera férsamlingsmedlemmar till engagemang i fragor rérande klimatnddlaget.

Samarbeta med andra lokala forsamlingar for att driva fragan bade inom och
utanfér Equmeniakyrkan pa regional och nationell niva.

15



Befogenheter Representera Betlehemskyrkans forsamling i samarbeten runt fragor rérande
klimat- och miljéfragor.

Anordna evenemang i Betlehemskyrkans namn.

MARIAKYRKAN VERKSAMHETSRAD

Leda och utveckla verksamheten i Mariakyrkan i Hammarkullen. Hanvisar till Lokalt samarbetsavtal mellan
Svenska kyrkan Nylose pastorat och Betlehemskyrkans férsamling.

Sammansdttning 4 ledamoter samt en representant fran Betlehemskyrkans férsamlingsstyrelse, en
representant fran Kyrkoradet i Nylose pastorat, pastor fran Betlehemskyrkan,
kyrkoherde eller prast fran Nylose pastorat.

Sammankallande Ordforande, eller da prast, pastor eller minst en tredjedel av ledaméterna begar
mote.

Koppling till Utsedd pastor samt styrelserepresentant.

styrelse/personal

Viljs pa arsmote Nej, utses av forsamlingsstyrelse, forsamlingsforestandare eller Nylose kyrkorad.

Budgetansvar Ja

Uppdrag Tillsammans med Mariakyrkans personal arbeta fram verksamhetsmal och planer

inklusive ekonomiska aspekter som grund fér budgetdaskande.

Medverka vid anstdllning av personal med anstallningstid langre 4n 6 manader.
Lamna forslag pa kollektdandamal, enl ekonomiska avtalsdelen.

Utse samordnare av frivilligverksamheter bland de verksamma i Mariakyrkan.

Faststalla riktlinjer for upplatelse av Mariakyrkans lokaler tillsammans med prast
och pastor.

Félja den ekonomiska situationen for Mariakyrkan baserat pa aktuell budget.

MARIASTYRET

Samverkansorgan for de tva modraférsamlingarna i Mariakyrkan Hammarkullen. Nuvarande 2-arsavtal
galler fr o m 2024-09-16, uppsdgningstid 12 manader, férlangs med 12 manader at gangen om det inte ar
uppsagt.

Sammansdttning Lika antal representanter fran Betlehemskyrkans forsamling och Nylose Pastorat som ska
representera styr- och ledningsfunktioner. Representanter fran Mariakyrkans
verksamhetsledning. Ytterligare personer kan adjungeras.
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Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote
Budgetansvar

Uppdrag

MUSIKRAD

Utses av gruppen

Forsamlingsforestandare och styrelserepresentant.

Nej

Nej

Samverkansorgan for de tva modraférsamlingarna dar 6vergripande fragor kan lyftas och

overenskommelser tréiffas: Overenskommelser i Mariastyret ska fattas i enighet, och vid
behov bekréftas till beslut av kyrkorad respektive férsamlingsstyrelse.

Mariastyret hanterar de ekonomiska férutsattningarna fér Mariakyrkan inklusive budget,

under dret uppkomna ej planerade kostnader och regelbundna redovisningar.

Mariastyret bekraftar av Mariamotets arsmote utsedd valberedning.

Planera sang- och musikliv i Betlehemskyrkan.

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Uppdrag

Representant fran musikkaren, Gothenburg Youth Brass Band, musikkonfa,
organister, sangensembler, kulturansvarig och férsamlingsmusiker (representerar
kyrkokor och barnkdérer). Och 2 férsamlingsmedlemmar.

Representant for teknikgruppen och styrelsen adjungerande.

Utses av gruppen

Forsamlingsmusiker och kulturansvarig. Adjungerad styrelsemedlem.

Ja

Ja

Ta till vara férmagor och resurser som vill vara med och musicera, engagera manga
i olika aldrar och olika musikaliska uttryck som visar pa en Gudsbild och
madnniskosyn som 6verensstammer med Betlehemskyrkans vardegrund.

Vara ett forum for grupper och musikverksamheter som relaterar till
Betlehemskyrkan.

Med musik och kultur 6ppna upp och starka samspelet mellan Betlehemskyrkan
och samtida kulturutévare och kulturliv.

Bidra i forsamlingen med kreativa uttryck och konstnarlig férnyelse.
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Befogenheter

Kommentar:

Fatta beslut inom budgeten fér omradet.

« Férsamlingsmusiker har kontakt med Mariakyrkans pastor kring ev. behov av musiker (varannan séndag
ansvarar Svenska kyrkan fér musiken).

« Rosa Huset skoter det mesta av musikverksamheten sjdlva.

« Foreningen Dream Orchestra betalar hyra manadsvis for att 6va i BKs lokaler.

« Ledarna for sangensemblen Iris och musikkaren arvoderas av BK, de betalar till BK intdkter pa julkonserten
och Iris medlemmar betalar terminsavgift till BK.

OMSORGSGRUPP

Diakoni i Betlehemskyrkan, primart till dldre medlemmar.

Sammansdttning

Omsorgspastor, 3-5 ledamoter fran forsamlingen.
Adjungerar olika resurspersoner efter behov.

Sammankallande Utses av gruppen

Koppling till Omsorgspastor

styrelse/personal

Viljs pa arsmote Ja

Budgetansvar Nej

Uppdrag Utdva forsamlingens diakoni och omsorg, t ex genom kontakt via telefon och
hembesok.
Uppvakta férsamlingsmedlemmars fédelsedagar vid jamna fédelsedagar och varje
ar efter 90 ars alder.

Befogenheter Avgora vilken aldersgrupp i férsamlingen som ska kontaktas av gruppen samt
hantera personuppgifter till dessa.
Hantera personuppgifter till medlemmar som ska uppvaktas pa fodelsedagen
(jamna fodelsedagar, samt varje fodelsedag fran 90 ars alder).

REDAKTIONSRAD

Producerar Betlehemskyrkans férsamlings redaktionella innehall (artiklar, reportage, krénikor).

Sammansdttning

Sammankallande

Kommunikator, kulturansvarig och 4 ledaméter fran férsamlingen.

Utses av gruppen
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Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Uppdrag

Befogenheter

Kommentar:

Kommunikat6r och kulturansvarig.

Ja

Nej

Planera och skriva texter i linje med Betlehemskyrkans férsamlings vardegrund,
vision och verksamhetsplan.

Skriva och publicera texter i Betlehemskyrkans namn.
Bestamma vad som ska publiceras och ndr det ska publiceras.

Kontakta och erbjuda férsamlingsmedlemmar som inte sitter med i radet att skriva
texter.

« Anstalld kommunikatér ansvarar for format, publicering och distribuering.
« Vid publicering av tryckt tidskrift ar forsamlingsférestandaren ansvarig utgivare och behdver da pa lampligt
satt inkluderas i processen.

ROSA HUSET VERKSAMHETSRAD

Leder och utvecklar verksamheten och kyrkan i Rosa Huset

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Uppdrag

Befogenheter

Pastor for social verksamhet, diakon, samt 2-5 ledaméter fran férsamlingen

Utses av gruppen

Pastor for social verksamhet

Nej, véljs pa Rosa Husets arsmote.

Ja

Leda och utveckla verksamheten i Rosa Huset.

Fatta beslut inom budgetramen, verksamhetsbudget.
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SOCIALA RADET

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Uppdrag

Befogenheter

TEKNIKGRUPP

Pastor med inriktning pa social verksamhet, 3-6 ledaméter fran férsamlingen.
Pastor med inriktning pa social verksamhet

Pastor med inriktning pa social verksamhet

Ja
Nej

Halla de sociala fragorna aktuella och fundera kring hur vi kan utveckla det sociala
arbetet.

Utveckla det sociala arbetet i samverkan med personal, férsamlingsstyrelsen,
Mariakyrkans verksamhetsrad och Rosa Husets verksamhetsrad.

Producera ljud, ljus och bild av hog kvalitet vid alla forsamlingens gudstjanster och evenemang i kyrksalen

pa Vasagatan.

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Uppdrag

6-10 ledamoter fran forsamlingen.
Férsamlingsmusiker ar adjungerad.

Utses av gruppen

Férsamlingsmusiker adjungerad.

Ja

Ja

Skota teknik for Ljud, ljus och bild i kyrksalen i Vasagatan.
Planera och bemanna den tekniska produktionen av stérre evenemang tillsammans

med &vriga ansvariga och deltagare (musiker, anstdllda och andra medverkande)
och vid behov hyra in utrustning eller externa tekniker.
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Befogenheter

Utbilda nya tekniker.

Underhalla teknisk utrustning for ljud, bild, stream och ljus i kyrksalen.

Fatta beslut inom budgeten fér omradet.
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Volontarer

Férsamlingens volontars-grupper bestar av volontar som utfor praktiska uppdrag vid sarskilda tillfallen.

DAG- OCH KVALLSVARDAR

Bemannar receptionsdisken i Betlehemskyrkan.

Sammansattning 1-2 volontarer/tillfalle da det &r behov av vard.

Sammankallande Husvérd

Koppling till Husvard

styrelse/personal

Viljs pa arsmote Ja

Budgetansvar Nej

Uppdrag Bemanna receptionsdisken vid de tillfallen da kyrkan ska vara dppen.

Rutiner finns beskrivna vid receptionen.

Befogenheter Tillgang till de kyrknycklar som behovs for uppdraget.

Larma vaktbolag om man beddémer att situationen sa kraver.

FORSAMLINGSVARDAR (vid gudstjénst)

Sammansdttning 30-40 volontdrer fran féorsamlingen uppdelade i 5 grupper.

Sammankallande Husvdrd, samt en sammankallande per grupp.

Koppling till Husvard

styrelse/personal

Viljs pa arsmote Ja

Budgetansvar Nej

Uppdrag Halsa gudstjanstbesokare vilkomna samt t ex svara pa eventuella fragor fran
gudstjanstbesokare.

Folja de rutiner som finns beskrivna vid receptionsdisken.

Befogenheter Tillgang till kyrknycklar som behovs for uppdraget.



GRUPP FOR VARD AV KAPELL

Ansvarar for att kapellet ar i ordning.

Sammansattning

Sammankallande

4 volontdrer

Utses av gruppen

Koppling till Husvard
styrelse/personal
Viljs pa arsmote Ja
Budgetansvar Nej
Uppdrag Mojliggora att kapellet &r en lugn och vacker oas som inbjuder till stillhet.
Byta ljus, stalla i ordning stolar, se till att nattvardsbordet dr rent och snyggt.
Befogenheter Tillgang till nycklar till kapellet.
NATTVARDSTJANARE

Tjana i Betlehemskyrkan vid gudstjanster da nattvard firas.

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Uppdrag

24-30 volontdrer fran férsamlingen uppdelade i tre grupper.
Foérsamlingsforestandaren

Foérsamlingsforestandaren

Ja, nomineras av forsamlingsférestandaren.
Nej

Betjana som nattvardstjanare vid de tillfallen da nattvard firas i Betlehemskyrkan.
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SERVERINGSGRUPP VID KYRKKAFFE
Anordnar kyrkkaffe i Betlehemskyrkan.

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Uppdrag

50-60 volontdrer uppdelade i 4 grupper.

Husvard, samt en sammankallande per grupp

Husvard

Ja

Nej

Servera kyrkkaffe i samband med gudstjanst (och ev. vid andra tillfallen) samt diska

och stada efter serveringen.
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Ovrigt

Andra organisationer/bolag/stiftelser som ar kopplade till Betlehemskyrkans férsamling men som har
separata organisationer (egna arsmodten mm).

STYRELSE FOR EQUMENIA BETLEHEMSKYRKAN

Betlehemskyrkans barn- och ungdomsarbete pa Vasagatan (férsamlingens stadgar §8.

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Uppdrag

Befogenheter

Ordférande och minst 4 ledaméter
Ungdomsledare och husvard adjungerade

Ordférande

Husvdrd, ungdomsledare.

Nej, valjs pa eget arsmote av medlemmar i foreningen.

Egen budget, utanfér férsamlingen.

Ansvara for barn och ledares sdkerhet och trygghet under aktiviteter och inom
verksamhetens ramar.

Ansvara for ledarnas utveckling och finnas som stdd for ledargrupperna.

Samordna och utveckla verksamheterna tillsammans med férsamlingsanstallda
och de ideella ledarna.

Samarbete med férsamlingsstyrelsen for att utveckla verksamheter for barn och
unga enligt férsamlingens och den egna verksamhetsplanen.

Anordna ledarutbildningar.
Samordna de ideella ledarna.
Begdra in utdrag ur belastningsregister for ideella ledare.

| samrad med férsamlingsforestandare avsluta en ledares engagemang om
sarskilda skal finns.
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STYRELSE FOR EQUMENIA MARIAKYRKAN OCH ROSA HUSET

Barn- och ungdomsverksamhet i Mariakyrkan och Rosa Huset, framfér allt scout.

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Uppdrag

Ordférande och 3-8 ledamoter.

Ordférande

Pastor(er) i Mariakyrkan och/eller Rosa Huset.

Valjs pa eget arsmote.

Egen budget, utanfér férsamlingens.

Leda foreningens verksamhet och ansvarar for det langsiktiga arbetet med
strategier, visioner, planering av verksamhet och ekonomi, ledarstéd samt
rekrytering.

STYRELSE FOR RPG | BETLEHEMSKYRKAN

Pensionarsforening i Betlehemskyrkan.

Sammansattning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Uppdrag

Ordférande och 5-9 ledamoter

Ordférande

Omsorgspastor

Nej, eget darsmote

Egen budget (utanfér férsamlingen)

Leda féreningens verksamhet med grund i kristna varderingar.

Vara en del av Betlehemskyrkans diakonala arbete och Riksférbundet
Pensiondrsgemenskap.

Inbjuda till gemenskapsframjande aktiviteter.

Verka for aldres ratt och villkor.
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STIFTELSER

Betlehemskyrkans tva stiftelser férvaltas av Consensus Asset Management AB.

STYRELSE FOR STIFTELSEN SKOLPROJEKT MAMAN LINNEA FOR STIPENDIER AT
STUDIEBEGAVADE UNGDOMAR | KONGO BRAZZAVILLE

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Ansvarsomrade

Uppdrag

Samma som férsamlingsstyrelsen

Ordférande

Ja

Ja

Nej

Utse stipendiater

Stiftelsens andamal skall vara att ldmna bidrag till utbildning i Kongo Brazzaville
genom att fran och med ar 2011, bevilja ett antal stipendier till studiebegavade
medellésa ungdomar for studier i eller utom landet pd motsvarande gymnasieskola
och/eller universitet. Stipendierna ska bendmnas ”“Linnéa-stipendier”. Stiftelsen
skall fullfélja sitt &ndamal genom att via Svenska Missionskyrkans kanaler i Kongo
Brazzaville, missionarer, finna l@mpliga stipendiater. Foraldraldsa barn ska dga
foretrade till stipendier. Redogorelse for vilka som erhallit “Linnéa-stipendier” ska
enligt en sarskild arbetsordning redovisas till stiftelsen och tills vidare donator.

STYRELSE FOR STIFTELSEN KRISTENSSONS MINNESFOND

Sammansdttning

Sammankallande

Koppling till
styrelse/personal

Viljs pa arsmote

Budgetansvar

Ansvarsomrade

Samma som férsamlingsstyrelsen

Ordférande

Ja

Ja

Nej

Av den arliga avkastningen dela ut 50% sa att mangariga forsamlingsmedlemmars
manadsavgifter till Vasahemmet kan, dar sa erfordra, nedbringas. Vidare ska
pensiondrernas tillvara ges “guldkant” genom inkdp av l6rdagsblommaor,
l6rdagsgodis eller pa annat satt sprida trivsel och glddje. 50% av avkastningen ska
tillféras kapitalet.
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STYRELSE FOR PROPRIUS FORVALTNINGS AB

Ansvarar for Proprius Forvaltnings AB samt de bolag som ar heldgda av Proprius

Sammansdttning 5-7 ledaméter, majoriteten ska vara medlemmar i Betlehemskyrkans férsamling.
Sammankallande Ordférande

Koppling till Nej

styrelse/personal

Viljs pa arsmote Nej, egen arsstdmma.

Budgetansvar Egen budget

Uppdrag Egen bolagsordning

Driva foretaget pa ett kommersiellt satt enligt dgardirektiv

Befogenheter -

Kommentar:
« Agaren Betlehemskyrkans férsamling utser valberedning.
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BETLEHEMSKYRKANS FORSAMLING

Forsamlingsmote / arsmote

\A_ Revisorer

FORSAMLINGS-

STYRELSE
|
Personal | Forsamlings- J
forestandare |
Forsamlingsrad i,
(mom.6) Verksamhets- Ekonomi- Personal-
utskott utskott utskott
_ VASAGATAN | | ROSAHUSET | | MARIAKYRKAN
Ansvar for Férsamlings- Omsorgsgrupp Mariadrsmote
syféreningen vardar
| Redaktionsrad | Rosa Huset Mariastyret
Arbetsgrupp for Grupp for vard Verksamhetsrad
barnens gudstjanst av kapell Serveringsgrupp
vid kyrkkaffe Verksamhetsrad
Arbetsgrupp for Internationella (fd samarbetsrad)
héstmarknad radet Teknikgrupp
Arkiv Klimat och Equmenia Equmenia
miljérad Betlehemskyrkan Mariakyrkan och Rosa Huset
Dag- och
kvéllsvérdar [ Musikrad | RPG i
Betlehemskyrkan
| Socialaradet | [ Nattvardstjanare |

Valberedning

PROPRIUS
FORVALTNINGS AB

Proprius styrelse

Egen arsstamma

STIFTELSER

Stiftelsen
Maman Linnnéa

Kristenssons
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